
স্বত:প্রণ োদিতভোণে প্রকোশণ োগ্য তণের তোদিকো ও প্রকোণশর মোধ্যম 

 

ক্র:ন: তণের দেের  তে প্রকোণশর মোধ্যম 

১. সমেোয় অদিিপ্তণরর সোাংগঠদনক কোঠোণমো ও কো যক্রণমর দেের , 

কো যপ্র োিী এোং িোদয়ত্বসমূহ 

ননোটিশ নেোর্ য, প্রণতেক অদিস/তে প্রিোন 

ইউদনণে মুদিত অনুদিদি, ওণয়েসোইে 

২. সমেোয় অদিিপ্তণরর অনুদেভোগ দভদিক কম যকতযোণির ক্ষমতো ও 

িোদয়ত্বেণ্টন 

প্রণতেক অদিস/তে প্রিোন ইউদনণে মুদিত 

অনুদিদি, ওণয়েসোইে 

৩. দসদ্ধোন্ত গ্রহণ র িদ্ধদত, জেোেদিদহতো এোং তত্ত্বোেিোণনর মোধ্যম 

 

দসদ্ধোন্ত গ্রহণ র িদ্ধদত: 

 

ক) সদমদতর নক্ষণে: 

 

১. প্রোথদমক সমেোয় সদমদত- নজিো সমেোয় কো যোিয় 

২. নকন্দ্রীয় সমেোয় সদমদত, দেভোগীয় সমেোয় কো যোিয় 

৩. জোতীয় সমেোয় সদমদত-সমেোয় অদিিপ্তর 

 

খ) নদথ প্রদক্রয়োকরণ র মোধ্যম: 

 

১.উিণজিো সমেোয় কো যোিয় 

২. নজিো সমেোয় কো যোিয় 

৩. দেভোগীয় সমেোয় কো যোিয় 

৪. সমেোয় অদিিপ্তর 

 

জেোেদিদহতো এোং তত্ত্বোেিোণনর মোধ্যম 

 

উিণজিো  নজিো 

 

নজিো  দেভোগ 

 

দেভোগ  অদিিপ্তর 

অদিিপ্তর  মন্ত্র োিয় 

 

                                                

প্রণতেক অদিস/তে প্রিোন ইউদনণে মুদিত 

অনুদিদি, ওণয়েসোইে 

৪. সমেোয় অদিিপ্তণরর কম যকতযো ও কম যচোদরর দর্ণরক্টদর প্রণতেক অদিস/তে প্রিোন ইউদনণে মুদিত 

অনুদিদি, ওণয়েসোইে 

৫. কো যসম্পোিণনর জন্য সমেোয় সদমদত আইন, সমেোয় সদমদত 

দেদিমোিো, অদর্ে ম্যোনুয়োি 

প্রণতেক অদিস/তে প্রিোন ইউদনণে মুদিত 

অনুদিদি, ওণয়েসোইে 

৬. েোস্তেোয়নোিীন উন্নয়ন প্রকণের তোদিকো প্রকোশ প্রণতেক অদিস/তে প্রিোন ইউদনণে মুদিত 

অনুদিদি, ওণয়েসোইে 

৭. সমেোয় অদিিপ্তণরর েোৎসদরক েোণজে েরোদ্দ/ উন্নয়ন েোণজে ও 

অনুন্নয়ন েোণজণের তে প্রকোশ 

প্রণতেক অদিস/তে প্রিোন ইউদনণে মুদিত 

অনুদিদি, ওণয়েসোইে 

৮. উন্নয়ন প্রকণের সণে সাংদিষ্ট তে প্রকোশ প্রণতেক অদিস/তে প্রিোন ইউদনণে মুদিত 

অনুদিদি, ওণয়েসোইে 

৯. সমেোয় সদমদত আইন ও দেদিমোিো অনু োয়ী সকি িরম প্রকোশ ওণয়েসোইে/ দেনোমূণে সরেরোহ 

১০. নোগদরকণির তে সাংগ্রণহর জন্য েোদষ যক প্রদতণেিন প্রকোশ ওণয়েসোইে/গ মোধ্যম  



ক্র:ন: তণের দেের  তে প্রকোণশর মোধ্যম 

১১. িোদয়ত্বপ্রোপ্ত কম যকতযোর নোম, িিদে, নিোন, ই-নমইি, িেোক্স ঠিকোনোসহ 

তে প্রকোশ 

ওণয়েসোইে/ননোটিশ নেোর্ য 

১২. দেকে িোদয়ত্বপ্রোপ্ত কম যকতযোর নোম, িিদে, নিোন, ই-নমইি, িেোক্স 

ঠিকোনোসহ তে প্রকোশ 

ওণয়েসোইে/ননোটিশ নেোর্ য 

১৩. অদভণ োগ দনষ্পদি কম যকতযোর নোম, িিদে, নিোন, ই-নমইি, িেোক্স 

ঠিকোনোসহ তে প্রকোশ 

ওণয়েসোইে/ননোটিশ নেোর্ য 

১৪. আদিি কর্তযিণক্ষর তোদিকো নোম, িিদে, নিোন, ই-নমইি, িেোক্স 

ঠিকোনোসহ তে প্রকোশ 

ওণয়েসোইে/ননোটিশ নেোর্ য 

১৫. তণের জন্য নোগদরকগণ র কোছ নথণক প্রোপ্ত সকি আণেিনিণের 

অনুদিদি  োর মণধ্য দনণনোক্ত তেসমূহ অন্তর্ভ যক্ত থোকণে- 

ক) ন  কর্তযিকক্ষ কর্তযক অনুণরোিিেটি গৃহীত হণয়ণছ তোর নোম 

খ) দক তণের জন্য অনুণরোি করো হণয়ণছ 

গ) অনুণরোণির তোদরখ 

প্রণতেক কর্তযিণক্ষর গৃহীত আণেিনিণের 

একটি কদি/তে প্রিোন ইউদনণের, 

ইন্টোরণনণে িদরিশ যণনর জন্য অদিণস রদক্ষত 

থোকণে। 

১৬. েিদি আণিশ, িোসণিোণে যর দজ.ও, নিনশন, অদজযত ছুটি, 

েদহিঃেোাংিোণিশ ছুটি, দিআরএি আণিশ 

ওণয়েসোইে 

১৭. দেদভন্ন িরণ র সভোর ননোটিশ ওণয়েসোইে 

১৮. দেদভন্ন সভোর কো যদেের ী (সমন্বয় সভো, নসেো প্রিোন প্রদতশ্রুদত, 

নেকণহোল্ডোরগণ র সমন্বণয় সভো ইতেোদি) 

ওণয়েসোইে 

 

 

 

স্বো:/-নমোহোম্মি হোদিজুি হোয়িোর নচৌধুরী 

অদতদরক্ত দনেন্ধক (প্রশোসন, মোসউ ও িোই:)  

সমেোয় অদিিপ্তর 


